克拉玛依职业技术学院

2015年实验室迁方案
按照克拉玛依职业技术学院整体搬迁方案及2015年学院搬迁工作实施细则的部署和要求，定于2015年7月13日至8月25日进行电子电气工程系、经管系全部实验室、机械工程系部分实验室及相关部分教学、办公设施迁入克拉玛依新教学区的搬迁工作（经管系原定是2016年搬迁，搬迁计划做了部分调整）。

本次搬迁工作以“安全、有序、文明、谁主管、谁负责”的原则，按照“统一组织、相对集中、分头落实”的要求，确保实验室搬迁工作顺利进行，具体安排如下：

一、组织机构

学院成立实验室搬迁工作领导小组，统一指挥相关实验室及教学设施、办公设施的搬迁工作。

总指挥： 王和
副总指挥： 付梅莉
成员单位：院办、计财处、教务处、机械工程系、电子电气工程系、经管系、资产安全处、总务处、搬迁办。

  各搬迁系部按照本系部制定的搬迁实施细则，有序地组织实施实验室的搬迁工作。

  新校区的教学资源由教务处协同专业系部负责统一调配；总务处负责新校区资源统计、教学楼房间编号并提供给教务处；教务处负责办公室、实验室临时用房的配置与协调工作（主要指经管系教师办公室、实验室用房）。
二、搬迁队伍选择及搬迁资金准备
     实验室搬迁的搬家公司由学院计财处按照相应程序组织招标，选择搬家队伍、签订搬迁合同并准备实验室搬迁必须的搬迁费用。

三、搬迁工作的组织实施：

     机械工程系、电子电气工程系、经管系安装搬迁实施细则各自负责对本系部的实验室搬迁、安装、调试工作进行全过程的监督管理。
各系部负责本系部实验室搬迁验收工作，对于搬迁过程中出现搬迁设备丢失、损伤、调试不合格等要提出处理意见。
四、搬迁的资产管理
资产安全处负责搬迁设备的监管工作。搬迁设备要进行清理、登记造册，对需要报废、淘汰的设备按照学院设备管理制度提出处理意见。

五、安全保障工作
资产安全处负责审查各系部制定的设备搬迁安全预案并制定学院实验室搬迁安全预案，确保实验室设备安全、无损的搬迁至新校区。

本次搬迁工作时间紧、任务重、各部门务必高度重视，加强领导，明确责任，精心组织，周密安排，认真做好动员和落实，确保搬迁各项工作顺利进行。

附件：

1.2014年实验室搬迁工作涉及各部门工作职责
2.2014年实验室搬迁时间安排表
3.2014年实验室搬迁工作的几点要求
克拉玛依职业技术学院搬迁办公室

2014年6月6日

附件1
2015年实验室搬迁工作涉及各部门工作职责

一、计财处职责
1、按照相关程序要求，负责组织搬家公司的招标工作。

2、负责落实实验室搬迁所必须费用。

3、协同资产安全处对搬迁设备进行全面清理。

4、与中标的搬迁公司签订搬迁合同。
二、总务处职责
1、负责对新校区实验室、教室进行编号并完成号牌的制作安装工作。把现有的教学资源进行摸底统计，并向教务处提供教学资源。
2、负责安排教学楼保洁工作；
3、负责实验室、办公室家具、窗帘配置工作。
三、资产安全处职责
1、审查各系部制定的实验室搬迁安全预案，并制定学院实验室搬迁的整体安全预案；监督搬迁过程中的安全操作执行情况；确保搬迁设备和搬迁人员的安全；

2、负责搬迁实验室设备清查工作并建账。

3、对需要报废、淘汰的设备按照学院设备管理制度提出处理意见。
4、制定设备搬迁监管办法；

四：教务处职责

   1、负责新校区教学楼教室设备的配置工作，协同信息中心对教室的教学设备进行调试验收。
2、全面负责实验室搬迁的协调工作；

3、负责新校区所有教学资源的调配工作（主要是经管系临时实验室的安排、部分专业实验室的调整等）
五、搬迁系部职责

1、按照系部实验室搬迁实施细则成立搬迁工作领导小组，明确每个人的工作职责，搬迁过程中做到每台设备都有专人负责；
2、对实验室现有设备进行清理并造册；对需要淘汰、报废的设备进行归类、登记、造册；（需要搬迁的设备不能够有遗漏）在2015年4月10日前向计划处提供设备搬迁清单及相关要求，未搬迁公司的招标提供资料。
3、对需要专业厂家协助搬迁的设备，系部与专业厂家取得联系共同制定专项搬迁方案并组织实施；
4、实验室设备搬迁过程中存在系部不能解决的问题，要统一整理上报学院，由学院统一协调解决；
5、按照系部实验室搬迁实施细则要求，负责监管本系部实验室设备的拆除、包装、装卸、运输、安装与调试等工作，对整体搬迁设备和整体搬迁工作进行验收。
6、对本系部的实验室搬迁安全工作负责，制定实验室的搬迁工作安全预案，并对搬迁过程中的设备安全及人员安全进行管理。
7、对搬迁工作进度负责，确保实验室在新校区的正常使用。
克拉玛依职业技术学院搬迁办公室

2015年3月6日

	时间阶段
	完成时间节点
	需完成的工作
	负责单位
	备注

	第一阶段
	2014年11月—12月
	实验室搬迁设备摸底清查
	专业系部各实验室所属的教研室
	已完成

	
	　
	系部制定搬迁实施细则
	专业系部搬迁负责人
	已完成

	
	2014学12月
	搬迁办对系部搬迁实施细则进行审查
	搬迁办公室
	已完成

	
	2015年2月—4月30日
	系部进行搬迁的动员工作
	专业系部负责搬迁的小组
	　

	
	2015年5月1日—5月30日
	1、确定搬迁公司
2、开始对搬运物资进行分类拆卸、装箱打包、编号并贴上搬运标签
	搬迁专业系部、搬家公司
	　

	
	2015年6月上旬
	1、新校区实地勘察，确定搬迁路线，
2、绘制新校区实验室布局平面示意图，
3、编制教室、教师办公室和各实验实训室布置方案
检查办公室并交接钥匙
	总务处、资产安全处、专业系部
	　

	第二阶段
	2015年6月15日开始
	开始大型仪器设备拆除、包装
	专业系部、专业厂家、搬家公司
	　

	
	2015年7月15日-8月15日
	集中搬迁、安装
	专业系部、专业厂家、搬家公司
	　

	第三阶段
	2015年8月15日-25日
	设备安装调试、整理、清查、对账、验收
	专业系部、专业搬迁队伍、资产安全处、计财处、搬家公司
	　

	
	2015年8月25日
	开始清产核资，做好开学前的准备工作，
搬迁工作最终结束时间为8月25日
	专业系部、计财处、资产安全处
	　


附件2                           2015年实验室搬迁时间运行表
附件3
2015年实验室搬迁工作落实的几点要求

1、为了使实验室搬迁方案落实到实处，学院相关部门须按照方案要求制定本部门的工作方案，经学院审查后由搬迁办汇编成册。

2、部门工作方案要包含负责人、工作内容及工作完成时间节点。

3、各部门的工作方案制定情况及部门工作落实情况，初步定在6月下旬召开专项会议检查相关部门的实验室搬迁工作落实情况.责任单位领导要汇报工作进展情况。

4、实验室搬迁工作各相关单位要安排专人落实。

5、实验室的搬迁工作要按照各专业系部的搬迁实施细则和学院搬迁实施细则规定的时间节点完成各项工作。

克拉玛依职业技术学院搬迁办公室

2015年3月6日
克拉玛依职业技术学院
实验室搬迁安全预案

按照克拉玛依职业技术学院整体搬迁方案及2015年学院搬迁工作实施细则的部署和要求，定于2015年7月13日至8月25日进行电子电气工程系、经管系全部实验室、机械工程系部分实验室及相关部分教学、办公设施迁入克拉玛依新教学区的搬迁工作，为了确保实验室设备在运输过程中不丢失、运输车辆不发生交通安全事故，特制定安全预案如下：

一、指导思想

本次搬迁工作应以“安全平稳、文明有序、谁主管、谁负责”的原则，按照“统一组织、相对集中、分头落实”的要求，确保实验设备搬迁工作顺利实施。
二、成立安全领导小组

组长：付梅莉
副组长：郑志刚、刘冰柏、周永新、葛跃田、刘新生
成员：刘志强、李继霞、鲁志刚、廖莎莎、王林槐、龚卫军
现场总指挥：扎克15809929288

路途安全负责人：郑志刚18935879189

路途保卫负责人：刘冰柏13119925880

车辆安全负责人（搬迁公司）：
三、安全措施

1、负责本次实验设备搬迁的搬迁公司必须是具有搬迁资质的搬迁公司。

2、搬迁公司在搬实验设备前，所属系部派专人对搬迁人员讲解设备性能及相关安全防范措施。并现场监护。

3、实验设备在拆装过程中，如动火、动电，必须到总务处办理动电、动火等相关作业票。

4、搬迁工作人员必须着装上岗，佩戴防护手套，做好个人防护，以防人员伤亡。
5、实验设备装车必须在专业人员的统一安排下，有序的装车，不予许有超载超高现象。

6、运输车辆在运输过程中必须严格按照限速标识上的码数行进，不得超速行驶。

7、运输车辆在运输过程中，司机及随车人员严禁吸烟，以防引起火灾。

克拉玛依职业技术学院安委办

                               2015年3月7日
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