
2011年信息中心安全工作计划

信息中心负责学院4号教学楼、学院俱乐部、电教室演播厅、大小报告厅、学院校园网等处的日常运行维护和消防安全、设备安全等职责。根据学院安全环保责任书的要求，特制定信息中心年度安全工作计划如下：
1、 落实安全责任
按学院要求，与安全责任逐级落实到每个安全员，并签订规范的安全责任书。

2、 完善安全制度

检查安全制度制定情况，对每个场所都要制定相应的安全制度，没有的要及时补充，已有的要根据情况进行完善。

3、 建立健全安全管理检查制度和安全巡视检查台帐
对于电化教学楼、俱乐部等要害部位，要加强安全管理工作和日常巡视，消除各种隐患，防范群体安全事故的发生。

4、 制定并实施安全预案演练
校园网络、俱乐部、电化教学楼要制定相应的安全预案；并在适当的时候进行演练，以提高突发事故的应对能力。

5、 进行安全教育
不定期对信息中心全体员工进行安全教育活动，以提高安全意识。

6、 设立兼职设备管理员
由各室主任兼任设备管理员，对所管辖范围内的设备进行管理，预防设备损坏、丢失等。

7、 完成学院安委会布置的其它任务。
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