克拉玛依职业技术学院

2015年教师搬迁实施方案
按照克拉玛依职业技术学院整体搬迁方案及2015年学院搬迁工作实施细则的部署和要求，定于2015年7月13日开始实施机械工程系、电子电气工程系、经管系及相关系部任课教师117人迁入克拉玛依新教学区的搬迁工作。
本次搬迁的具体工作的实施由搬迁公司统一完成,本着以“平稳安全、文明有序、谁主管、谁负责”的原则，按照“统一组织、相对集中、分头落实”的要求，各系部主管领导负责本系部教师的搬迁协调与管理工作，具体安排如下：

一、组织机构

学院成立教师搬迁工作领导小组，统一指挥相关系部教师的搬迁工作。

总指挥： 王和
副总指挥：付梅莉
成员单位：院办、教务处、机械工程系、电子电气工程系、经管系、资产安全处、总务处、搬迁办。
总务处负责统一安排教师住宿,生活及办公家具配置；教师的办公场所及教学工作由教务处统一安排。

  搬迁工作涉及的各专业系部要按照本系部制定的教师搬迁实施细则，认真组织落实本系部的搬迁工作。
二、宣传工作
     本次搬迁的宣传工作学院办公室负责。协同教务处、系部一起制定宣传方案，根据校园宣传资源，采用不同的宣传形式，让教师重视、理解、配合搬迁工作的实施。
二、搬迁公司的选择及资金安排
计财处按照相关的招标程序完成搬家公司的招标工作，并与搬迁公司签订搬迁合同，准备搬迁所需的相关费用。

三、安全保障

资产安全处负责审查各系部制定的搬迁安全预案，制定学院教师搬迁安全预案及应急预案。并组织实施

负责各搬迁点及搬迁途中的安全保障及监督工作。

四、教师搬迁工作的组织实施
    教务处全面负责教室搬迁工作的协调工作

搬迁系部主管领导全面负责本系部教师的搬迁工作
附件：2014年教师搬迁工作各部门工作职责及完成时间节点
克拉玛依职业技术学院
2015年3月12日

教师搬迁工作各部门职责及完成时间节点
一、学院办公室职责
1、会同教务处、搬迁的专业系部做好搬迁的宣传方案，并组织实施.
2、2015年7月10日前相关专业系部要召开专项教师搬迁动员大会，明确职责、安全教育、保证搬迁工作顺利实施。
二、总务处搬迁工作职责
1、2015年7月13日安排二辆客车，上午9:30准时到校园指定位置（10:00准时出发），完成三个系部教师搬迁。
2、2015年7月10日完成购置教师物品打包所需包装袋（每位教师3个），分发到搬迁工作涉及的相关系部。
3、2015年7月10日前把搬迁教师宿舍钥匙及办公室钥匙交相关系部；
4、2015年7月13日前完成教师宿舍的准备工作，要求有被褥等。
5、2015年7月13日前为搬迁教师办理一卡通。保证教师进入新校区后的正常生活
6、2015年7月10日下午4:00开始老校区教师办公家具的交接工作。
三、教务处搬迁工作职责
1、全面负责搬迁过程中各系部的统一组织和协调工作； 
2、组织检查各系部教师搬迁工作的准备落实情况；
3、全面负责新校区的教学及教学相关工作的安排及管理（包含：日常教学安排及管理、教师办公室调配、教室安排、教材配置等，8月25日前通知到相关负责人）；
四、资产安全处搬迁工作职责
1、审查各系部的教师搬迁安全预案，并制定学院教师搬迁的整体安全预案；会同教务处、各搬迁系部负责搬迁沿途的安全工作；（方案在7月10日前发放到相关系部，并在动员大会上宣讲）
2、在搬迁期间确保搬迁车辆在各校区内的安全通行；
五、相关专业系部搬迁工作职责
1、2015年7月10日前召开教师搬迁工作的动员会。对搬迁进程中的每个环节要有具体要求，做好安全教育工作，做到有序搬迁；
2、2015年7月10日前把包装袋发放给教师；配合搬迁公司对办公设备、教学资料进行包装。教学资料要落实专人负责，防止教学资料、设备丢失或损坏。
3、在搬迁过程中，系部主要领导要亲临现场；负责迁出点和迁入点的工作；负责组织教师搬迁的具体工作。
4、负责统计搬迁教师名单（明确男、女教师数量、单身教师数量，协同总务处完成教师宿舍分配工作，7月10日前把宿舍分配情况通知教师）；
5、负责安排因特殊情况无法参加搬迁教师的物品搬迁工作；
6、2015年7月13日下午4:00配合总务处完成老校区教师办公家具的交接工作。
克拉玛依职业技术学院搬迁

2015年3月12日
克拉玛依职业技术学院

教师搬迁安全预案

克拉玛依职业技术学院拟定于2015年7月13日开始实施机械工程系、电子电气工程系、经管系及相关系部任课教师117人迁入克拉玛依新教学区的搬迁工作。为确保教师在运输过程中的安全，特制定安全预案如下：
一、指导思想
以教师生命安全为第一目标。各系部严格按照学院制定的教师搬迁安全预案要求开展工作。教师在运输过程中必须听从工作人员的一切安排，遵规守纪、令行禁止。使这次教师搬迁活动安全有效的完成。

二、成立安全领导小组
组长：付梅莉
副组长：郑志刚 刘冰柏
成员：艾之海、刘新生、周永新、葛跃田、王林槐、刘志强、龚卫军

现场总指挥：付梅莉   13999721512
路途安全负责人：郑志刚18935879189

路途保卫负责人：刘冰柏13119925880

车辆安全负责人（捷安客运公司）：
三、安全措施
1、联系有客运资质的捷安客运公司为本次教师搬迁运输车队。学院与捷安客运公司签订了客运安全合同。并要求客运公司确保运输车辆的良好车况。

2、制定行进路线。学院西门----学府路----北京路----贵阳路----油城路----独克高速----迎宾路----东环路----新校区停车场
3、各系部主任提前做好教师安全培训工作，并强调教师运输过程中的一些重要事项。
4、系部领导要认真检查教师行李，不予许携带易燃易爆物品。

5、运输车辆在运输过程中必须严格按照限速标识上的码数行进，不得超速行驶。

6、运输车辆在运输过程中，司机及随车人员严禁吸烟，以防引起火灾。

克拉玛依职业技术学院安委办

                               2015年3月7日
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